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g K{ nang thuyét trinh

TTTTTT

» Mot s6 cau hoi

®» Buwdc chuan bi

» D3c diém clia mot bai thuyét trinh

® Trinh bay bang phwong tién tric quan
» Thuyét trinh bang overhead projector

» Mot s6 diém can Iwu y khi thuyét trinh
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g Mot sb cau hoi

TF.HCHM

® Nguwdinoi cung cap thc“),ng tin cho ngwoi nghe.
® Thoi gian trinh bay “ngan”.

®  Nguodinoi can ngwoi nghe hay
® Nguoi nghe can nguwdi noi.
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g Bwdc chuan bi

TF.HCHM

® Taisao co bubi thuyét trinh nay.
® (Caigi dwoc cung cap cho nguwdi nghe.

® Thé loai cia cha dé thuyét trinh.
® Trinh dé thinh gia.
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g Bwdc chuan bi

TF.HCHM

B
® Chia thoi gian trinh bay thanh cac phan nhé twong &ng véi tirng céng
viéc xac dinh. Thidu :

¢  Phan 1:dan nhap : tbng quan vé ndi dung trinh bay, tai sao cé van dé
nay, két qua mong mudn dat duworc.

¢  Phan 2 : trinh bay tirng cha dé cta chwong trinh nghi sw.
Phan 3 : két luan cta phan thuyét trinh.
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g Bwdc chuan bi

TF.HCHM

»

® Phan trinh bay trén cac slide.
® Phan dé noi.
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g Dac diém caa 1 bai thuyét trinh

TTTTTT

® Ngan va don gian.
® Highlight cac diém quan trong.
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g Dac diém caa 1 bai thuyét trinh

TTTTTT

® Xuwong sdng cua bai thuyét trinh
® H6b tro cho I&i noi.

® Mau sac
® Font, size chi¥
® |ndentation.
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TTTTTT

g Dac diém caa 1 bai thuyét trinh

® Hinh anh, video, am thanh.
® Chir viét

® DPoan cau (phrase) khéng Ia ménh dé.

®  Xc tich, ngan gon.
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TF.HCHM

g Dac diém caa 1 bai thuyét trinh

Trat tw xuat hién cda noi dung trinh bay
Xuat hién cla trng slide

Xuat hién cla tirng dong, chi, ky tw
Xuat hién cuda tirng hinh anh.

Cong tac Ky s — 2008 Page 10

Thuyét trir%




Pac diém clia 1 bai thuyét trinh

®» S dung phan note ctia moi slide.
®» S& dung hiéu &ng l&ch slide gitva may tinh va may chiéu.
®» Slide la abstract cua document (word file).
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Case study 1

® Nghién ctru va trinh bay lai ndi dung trang web Norton Antivirus.

® Xay dwng mét budi thuyet trinh thuyét phuc cac Thay/Co gido
cua 1 trwdng cap 3 mua may tinh xach tay hiéu X.
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Case study 2

® Nghién ctru va trinh bay lai néi dung trang web cua Oracle.

® Thuyét trinh cac tinh nang ndi bat ctia ngén nglr VB.
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Case study 3

®» Thuyét trinh phd bién ndi dung cdng tdc mua hé xanh cho cac

SV.

» Bdo cdo tdng két cdng tdc mua hé xanh cla don vi.
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g Thiét ké trinh bay trwc quan

TTTTTT

®» Hay nghi dén thinh gia cta ban

®» Thiét ké dé giap ngw®i nghe

® Trinh bay trwc quan nén...

®» Trinh bay trwc quan tot Ia ...

®» Nhirng cach dé thém sac thai vao sw trinh bay
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g Hay nghi dén thinh gia cta ban

TF.HCHM

»
® “nguwdi nghe" chi lang nghe khoang tlr 25% dén 50% thoi gian.

® BO nhd ngan han chi nhd ttr 5 dén 7 diém.

® | 3ang nghe nhé khoang 10%,
con doc nhé khoang 50%.
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g Hay nghi dén thinh gia cta ban

TTTTTT

“clra sO” thdng tin ctia ban mé ra khoang 2.5% t&i 5.0% trén toan
bd thoi gian trinh bay !
»
That t6i nghiép cho nguwoi nghe !
Hay lam gi d& ngudi nghe chiu nghe va nha.
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g Thiét ké dé giup ngwdi nghe

TF.HCHM

» — d¥ liéu trinh bay dwéi dang khung va co cau tridc
® Cung cap 1 "jigsaw puzzle boxtop" dé ngudi nghe tu to chirc va tai xay
dwng nhirng théng tin bang 1&i cua ban.

® [iétké cac diém da dwoc trinh bay va cung cap 1 ban d6 ma anh trinh
bay.
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g Thiét ké dé giup ngudi nghe (it)

TTTTTT

» — gilp ngwdi nghe chuyén data thanh théng tin
® Vé 1 blc hinh.

® K& 1 cau chuyén.

® DPwa ra nhirng so sanh.
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g Thiét ké dé giup ngudi nghe (it)

TTTTTT

» — cai thién sy tiép thu data ddi véi ngwdi nghe
® Nh@ rang “ngw®i nghe" tap trung tir 25 t&i 50% thoi gian.
® Thwdng xuyén lap lai.
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Trinh bay trwc quan neén...

® Trinh bay trwc quan hoé tro cho muc tiéu truyén dat.

® Trinh bay trwc quan lam phong phu théng diép bang |&i néi.
® Trinh bay trwc quan nén st dung mau sac va hinh anh.
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g Trinh bay trwec quan tot la ...

TF.HCHM

» — thay thi méi tin
® Moi ngudi xem thay ré
* Ky tw cao 1 inch thdy dworc tir 30 feet.
= Can phai tinh
* Do rong cua man hinh
* Khoang cach tir projector t&i man hinh
* Khoang cach cua moi ngwei t&i man hinh
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g Trinh bay trwec quan tot la ...

TTTTTT

» (tt)

® So tr clha tirng dong
= 3tGi41atdi wu
" 6 tGi 7 1a tdi da

® S dong cua méi slide
* jthon 10
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g Trinh bay trwec quan tot la ...

TF.HCHM

» — hiéu dwoc ngay thdong diép bang 1&i noi
® Moi visual tap trung trén 1 y twéng
¢ Tranh qué nhiéu théng tin so dang
¢ Dung mau dé tap trung trén thong tin then chét
® Lién hé truc tiép t&i muc tiéu truyén dat
® B) sung cho thdng diép bang I&i noi
¢ Am diéu
¢ Téng quan hodc hinh anh toan cuc
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TTTTTT

g Trinh bay trwec quan tot la ...

® | pai ra théng tin khéng lién quan
® | am don gian bang cach dung ban phac thao, mau sac ...
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&

Nhirng cach dé thélran‘ sac thai vao sw trinh
ay

¥ &8s 33

Két

Thém mau sac dé nhan manh, than trong vé y nghia cla mau

sac.

S dung but chiéu, che pha hodc 1a bién mat slide ...
Thay dbi backgrounds dé chuyén budc hodc chuyén chd dé maoi
Thay dbi trinh tw nhin (ngang, doc, xién)

hop - Chir viét, ky hiéu, biéu do, hinh anh...
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g Str dung Overhead Projectors

TTTTTT

% Nhirng tién loi caa Overhead Projectors

®» Nhirng diém bat tién ctia Overhead Projectors
® Cac ky thuat trinh bay v&i Overhead Projectors
% Overhead Projection Survival Kit

Cong tac Ky sw — 2008 Page 27 Thuyét trir%



TF.HCHM

g Nhirng tién lgi of Overhead Projectors

® (Gay sw chuy lén phwong tién trinh bay.
® Ngwng sw chu y Ién ngudi noi.

® Highlight cac diém quan trong

® Viét|én giay trong nhw viét 1&n bang.
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o Nhirng diém bat tién cia Overhead
EK Iy Projectors

Cong tac Ky sw — 2008 Page 29 Thuyét trirﬁ




o Cac ky thuat trinh bay v&i Overhead

Gl Projectors

® Vao man hinh hay vao nguw&i trinh bay.
» Tat projector khi khéng dung.
3

® Dung projector nhuw bang den

»

® Dung dén pin roi dé kéo sw chu y tai noi chiéu.
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Cac ky thuat trinh bay v¢&i Overhead

BK
g Projectors
»
® Dung mau khac véi mau gbe dé gay cha y.
»
® Mé trng chu dé méi luc.
® Huwdng chu y vao phan dwoc mé.
® Nguwa s sao lang.
»
® [am don gian cac khai niém phtrc tap.
® Tirng phan dwoec trinh bay tirng luc.
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g Overhead Projection Survival Kit

TTTTTT

®» Can chuan bj cac thiét bj hd tro

» Extension Cord (day noi).

» Ungrounded Plug Adapter (6 cam 3 chau).
® Spare Bulb (béng dw phong).

® Transparency Pen (but I6ng x6a).

» Acetate Film (giay trong).
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BK Nhirng diéu can lwu y khi thuyét trinh

TTTTTT

Puing trudce cu toa, thuyét trinh vién phai binh tinh, tu tin, chu dong sang tao
trong irng xur. Khi thuyét trinh, can luu ¥ nhirng nguyén tac sau day:

® Noi chir khéng phai la doc bai.
» DPing thuyét trinh trle phi bi bat budéc phai ngdi noi..
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TTTTTT

BK Nhitng diéu can lwu ¥ khi thuyét trinh

®» Thinh thoang di chuyén va co diéu bd chir khédng nén ding yén
mot cho.

»  No6i d0 Ién dé moi ngwdi nghe ré, phat am chuan xac, khéng noi
qua nhanh hay qua cham.

®» Thay ddi am lwong, nhip diéu, am diéu cta giong noi. Tranh noi
déu déu mot cach budn té.
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Nhitng diéu can lwu y khi thuyét trinh

®» Doi dién cl toa, nhin vao mat cr toa (eye-contact)
® Nhan biét sy truyén dat ciia minh dwoc tiép nhan nhw thé nao
®  Thay dbi cach tiép can hay phwong phap truyén dat cho thich hop

®» Tap trung vao diém chinh, tranh sa da vao chi tiet. Dac

biét trong cac hoi nghl nhleu dlen gia trinh bay, thoi
gian danh cho mdi ngudi rat ngan.

®» Khi str dung dung cu ho trg nhw projector, tranh noi voi
screen ma noi voi cr toa.
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»

g Nhitng didu cin Iru ¥ khi thuyét trinh
<
®» Phai thworng xuyén kiém soat thdi gian dé hoan tat bai

thuyét trinh dung gi®

®  T4p duot (rehearsal) bai néi nhiéu lan cho thuan thuc.
Téng két nhirng diém chinh trwde khi ndi va sau khi két
thuc bai thuyét trinh.
Theo dbi ct toa, co niém say mé véi chi dé va nhay
bén dap rng nhirng nhu cau cua cu toa.

Cong tac Ky sw — 2008 Page 36 Thuyét trinh



	Phần 3: Thuyết trình
	Kỹ năng thuyết trình
	Một số câu hỏi
	Bước chuẩn bị
	Slide 5
	Slide 6
	Đặc điểm của 1 bài thuyết trình
	Slide 8
	Slide 9
	Slide 10
	Slide 11
	Case study 1
	Case study 2
	Case study 3
	Thiết kế trình bày trực quan
	Hãy nghĩ đến thính giả của bạn 
	Hãy nghĩ đến thính giả của bạn
	Thiết kế để giúp người nghe
	Thiết kế để giúp người nghe (tt)
	Thiết kế để giúp người nghe (tt) 
	Trình bày trực quan nên… 
	Trình bày trực quan tốt là … 
	Slide 23
	Slide 24
	Slide 25
	Những cách để thêm sắc thái vào sự trình bày 
	Sử dụng Overhead Projectors
	Những tiện lợi of Overhead Projectors
	Những điểm bất tiện của Overhead Projectors
	Các kỹ thuật trình bày với Overhead Projectors
	Các kỹ thuật trình bày với Overhead Projectors 
	Overhead Projection Survival Kit
	Những điều cần lưu ý khi thuyết trình 
	Những điều cần lưu ý khi thuyết trình
	Slide 35
	Slide 36

