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g NOI dung

TTTTTT

0 Ghi chép ttr bai noi.

0 Ghi chép ti bai viét (tai liéu tham khao)
e Phwong phap doc

0 Ghi chép cho I&p hoc.
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g Pt van gé

TF.HCHM

0 Ghi chép la mdt bwdce tich cwe cda viéc tiép nhan théng tin.
[ Hai phwong thirec:
e Ghi chép tir bai néi cia mot dién gia
e Ghi chép ttr cac tai liéu, bai viét, sach tham khao
0 Ghi chép la mot codng viec mang tinh tri tué, ghi nhan nhirng kién
thire tir chat liéu ban dau (théng qua ndi, viét, y twdng)
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g Lam viéc nhom

TF.HCHM

0 Chia I&p thanh cac nhom sinh vién
e 5-7SV/nhédm
e Thoi gian: 20 phat

- Gilr nguyén nhom lam viéc,

- Mi sinh vién chuan bj giay/viét

- Lang nghe bai ndi cda gido vién va ghi tom tat cac y chinh
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g Th&o luan

TTTTTT

0 Cha dé thao luan
e Thoi gian: 15-20 phut

* ghi chep tw bai ndi va
* ghi chép tr cac tai liéu tham khao

So sanh cac kho khan va thuan lgi gitra 2 hinh thire:
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BK

TF.HCHM

Cac kho khan ghi chép

Tw bai noi

0 Can két hop nhiéu hoat dong tri

tué cung mét luc.

Nghe.

Hiéu.

Phan tich.

Chon lva.

Ghi nhé bang viéc ghi chép lai.

0 Khéng ton tai thu thuat chung.

MG&i nguwdi cé moét cach ghi chép

theo phwong phap riéng.

U Muc do guen thugc, hiéu biét vé
ch dé can ghi chép

Tir tai lidu
0 Tén nhiéu thdi gian dé doc
tai liéu.

0 Toéng hop tr nhiéu y, nhiéu
hwdng
e Kha nang téng hop

0 Khé xac dinh cac van de
can thiét so vo&i ghi chep tw
bai noi.

e Kho xac dinh cac y chinh
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1.1. Ky nang ghi chép tw bai nol
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g Céac bwdc chuan bi ghi chép (1)

TF.HCHM

0 Chuan bj tinh than
e Cam tham khdo trwdec tai liéu lién quan, néu co biét trwdc ndi dung cla bai
noi, nham dé dé theo ddi va dé hieu.
e Lwuy bo cuc cla bai noi: I0i mé& dau, cac doan chuyén tiép, tong hop tirng
phan, két luan.

e Tap trung tw twdng dé ghi chép, khéng nghi nhirng gi khac véi ndi dung can
ghi chép.

e Cham chu lang nghe.
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g Céac bwdc chuan bi ghi chép (2)

TF.HCHM

0 Ghi chép nhu thé nao dé dat hiéu qua nhat
e Phuong thirc tot nhat: ghi nhan |61 néi cda dién gia bang hinh anh, ky hiéu.
. Gr;i nhan t6t nhirng gi khdng thé nhé (sd liéu, cong thire, qui tac, tén riéng,
e Ghi nhan nhirng gi khdng hiéu, nghi ngo:.

e Ghi ¢hép tdi da céac théng tin bang toc ky, cac cum tr (tr khoa, tr goi nhé,
tor viét tat, ..)

e Ghi ngan gon, day du y twéng, l6gic cia bai ndi.
e Lam ndi bat cac y twdng chinh, quan trong.
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g Thich (rng v&i cac dién gia

TF.HCHM

0 Ghi chep phu thudc vao suw chuan bj va kha nang trinh bay (ndi)
cua dién gia.

0 Cac kha nang cua dién gia giup ich cho viéc ghi chép dé dang
e Giong ndi I&n va rd, am diéu Ién xudng.
e Bai ndi c6 dan bai mach lac, c6 hinh anh minh hoa, bang biéu dé hiéu.
e Tw nglr dung, cac tir méi phai dwoc giai thich.
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B Cac yéu tb gitp ich cho ghi chép (1)

TF.HCHM

0 CAau trac cla bai noi
e Nam virng dan bai, cac muc chinh cua bai néi.
e Theo doi va ghi chep theo cac muc chinh nay.

0 Cac hinh thic ngon tw

. tDién gia s& dung mét s6 ky thuat dé nhan manh cac y twéng chinh, quan
rong.

e Noi l&p di 1ap lai: nhdn manh mét y twéng.
e Cac vi du cu thé, hinh anh minh hoa, cac giai thoai: dé hiéu ré mot y twéng.
e Cac tr nglr nhan manh: lwu y mét y twdng quan trong.
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TF.HCHM

Cac yéu to giup ich cho ghi chép (2)

0 Cac chir then chdt va cac ttr hiru ich

Céc chiv then chét: truyén dat, dién ta cac y twéng, cac thédng tin quan trong.
Cac tw hiru ich la cac chuan dung cho cac suy luan.

Poan m& dau (nhap dé): chg bié,t ndi dung tom lwgc cua bai noi.

BPoan chuyén mach: cho biét méi lién hé gitra nhirng gi da noi va nhirng gi
sap noi.

Poan két thac: két luan bai noi.

Mé& dau: chang ta bat dau, trwdce tién, ...

Minh ching: vi du, chang han, ...

Nguyén nhan, ly do: b&i vi, do bdi, ...

Hé qua: vi thé, do do, tir do, ...

Nghich ly: nhwng, tuy nhién , ngwoc lai, ...

Nhan manh: ngay ca, khéng chi - ma con, hon nira, ...

Cong tac Ky sw — 2008 Page 12 Ghi chép



g Khai thac cac diéu da ghi chép

TTTTTT

0 Ghi lai mach lac, rd rang nhivrng gi da ghi chép van tat.

0 Xem lai, hiéu va nh& nhirng gi da ghi chep vao thoi diém thuan
tién ngay sau khi ghi chép (vi du budi t6i).

0 B6 sung nhirng gi da ghi chép thiéu.
0 Lam sang to nhirng gi con nghi ngd, chuwa ro.
0 Nam virng cac diém chinh yéu cda bai noi.
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1.2. K§ n&ng ghi chép tir bai viét
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g K§ thuat ghi chép

TF.HCHM

0 Nhirng yéu td quan trong can ghi chép
e Ghi nhan cac phan theo dan bai: day da, rd rang va logic.
e Chon y chinh va quan trong trong tai liéu theo muc tiéu cda bai viét.
e Viét ngan gon, dung cac cum ttr, ky hiéu dé doc, dé hiéu.
e Minh hoa bang hinh anh sinh ddng, goi nho.
e S dung céac dinh dang van ban: kiéu chi¥, kich thwdc chir, mau sac, ...
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g K§ thuat ghi chép

TF.HCHM

e Ghi chu bén lé cia bai viét dé thuan tién cho tra ctru.
e (Cac yéu cau thwc té cho bai viét:
¢+ Cac dé nghj phai phu hop v&i cac yéu cau, hoan canh thyec té.

¢+ Néu ro ndi dung ghi chep dwoc trich dan tir cac tai liéu tham khao (sach nao,
trang nao, ...), tw cac websites, ...

¢+ Ghi nhan cac tinh hudng va méi trwdng (thwdng gap va hiém gap).

Céch doc tai liéu rat quan trong trong viéc
rut trich cac y chinh phuc vu viéc ghi chép
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g Poc tai liéu

TF.HCHM

0 Cac loai tai liéu
e Giao trinh
e Sach tham khao
e Cac bao cao/bai bao khoa hoc

0 M6i loai tai liéu can co cach doc riéng
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g Poc giao trinh (textbooks)

TF.HCHM

0 Can doc k¥ ndi dung

0 Poc phan giéi thiéu
e Théng thwérng, cudi phan gidi thiéu sé cé hwdng dan cach doc
¢+ Thu thy doc, phu thuéc ndi dung gilka cac Chuong
0 Néu chu dé la cac kién thirc moi
e Can tuan tha th tw doc cac chwong
e Doc ky, ghi chu cac phan khéng hiéu
¢+ Tim kiém tai liéu (sach tham khao, Internet) dé doc thém phan dé

0 Néu chu dé cua sach da quen thudc
e DPoc lwdt qua cac chwong theo thw tw dé nghi
¢+ Hiéu cac term s dung
e DPoc ky chwong can tim hiéu
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g Poc tai liéu tham khao

TTTTTT

0 Tai liéu tham khéo cé thé khdng can tuan theo thire tw cac chwong
0 Nén doc lwét qua phan gidi thiéu
0 Doc muc luc, phan “Index” dé xac dinh ndi dung can tham khao
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g Poc bao cao/bai bao khoa hoc

TF.HCHM

0 Poc phan abstract
e Pham vi va cac két qua chinh

0 Poc phan Introduction
e Tdng quan vé cha dé, cau trdc ndi dung

0 Poc phan Conclusion
e Cac két qua chinh da dat dwoc

[ Poc ndi dung chinh
e Danh dau cac y chinh lién quan
e Panh dau cac tai liéu trich dan
e Tim va doc cac tai liéu trich dan vé cac ndi dung chwa rd
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